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DISPOSIZIONI GENERALI

Art.1 Oggetto

1.

Il presente Regolamento, con lo scopo di assicularé&rasparenza della
attivita amministrativa e di favorirne lo svolgintennmparziale, disciplina le
modalita di esercizio del diritto di accesso aiwenti amministrativi, del
diritto di accesso civico e del diritto di acceg®meralizzato, nel rispetto delle
disposizioni legislative e regolamentari vigenteatostituiscono la normativa
generale di riferimento.

Il diritto di accesso documentale procedimentalee il diritto riconosciuto a
chiunque vi abbia un interesse diretto, concretattaale per la tutela di
situazioni giuridicamente tutelate e che dimoston idonea e specifica
motivazione, di esserne titolare, di prendere wisia estrarre copia dei
documenti amministrativi predisposti o] detenuti bs8taente
dall'amministrazione. Il diritto di accesso docunadmte disciplinato dal titolo
V della Legge 241/1990.

Il diritto di accesso civicoo accesso civico sempliagil diritto riconosciuto a
chiunque di richiedere i documenti, le informaziooi i dati che

'amministrazione abbia omesso di pubblicare puerawne I'obbligo. Il

diritto di accesso civico e disciplinato dall’a®%, comma 1, del D.Lgs.
33/2013 come modificato dal D.Lgs. 97/2016 (c.defieto Trasparenza-
FOIA").

Il diritto di accesso civico generalizzato o0_accessengralizzato e il diritto
riconosciuto a chiunque di accedere a dati e dontimeetenuti
dallamministrazione ulteriori rispetto a quelli teaposti ad obbligo di
pubblicazione, ad esclusione di quelli sottopoktiegime di riservatezza. Il
diritto di accesso generalizzato e disciplinatd’adl 5, comma 2, del D.Lgs.
33/2013, come modificato dal D.Lgs. 97/2016.

Art.2 Misure organizzative e tariffe

1. Ai fini dell’attuazione del presente Regolamentm@adottate le seguenti

misure organizzative:

a) Sul Sito Internet dell’Unione dei Comuni del &to ceramico in
“Amministrazione Trasparente / Disposizioni genieralAtti generali”, e
disponibile il presente Regolamento ed i relatlegati, compresi i moduli
fac-simile utilizzabili per I'esercizio del dirittal’accesso, e sono indicati i
riferimenti degli uffici incaricati di ricevere listanze.

b) E’ istituito un registro degli accessi, pubbt@aul sito istituzionale nella
sezione Amministrazione Trasparente / altri coniehaccesso civico. | dati
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del registro, in coerenza con la circolare n. 22@&l Dipartimento della
Funzione Pubblica e delle linee guida Anac n. 139 28/12/2016,
contengono almeno i seguenti dati relativi alldieste di accesso agli atti ex
Legge 241/90, accesso civico e accesso genettalizza

- data dell'istanza e numero di protocollo;

- oggetto dell'istanza di accesso;

- servizio responsabile;

- tipologia di accesso;

- data dell'esecuzione;

- esito dell'istanza.

Il registro € accessibile ai Dirigenti/Responsabdgli uffici, ai Responsabili
del procedimento, al RPCT e al Nucleo di Valutagion

Il Responsabile per la prevenzione della corruzetmasparenza puo chiedere
in ogni momento agli Uffici informazioni sull’'esitelle istanze.

c) La presa visione degli atti e dei documentiatgta.

d) Nell'ambito del procedimento di accesso documentl rilascio di copia
puo essere effettuato solo previo avvenuto pagandanparte del richiedente
del costo di riproduzione sostenuto e documentatlh Anministrazione
come periodicamente determinato con atto della t@iardi eventuali diritti di
ricerca e di visura.

e) Nelllambito del procedimento di accesso genezatp il rilascio di dati o
documenti in formato elettronico o cartaceo € giatwsalvo il rimborso del
costo effettivamente sostenuto e documentato dalfimistrazione per la
riproduzione su supporti materiali.

f) Su richiesta dell’interessato le copie possoasege autenticate mediante
dichiarazione di conformita all’originale appostal dResponsabile della
struttura interna che detiene il documento. Inctedo, oltre alle norme di cui
al presente Regolamento, si applicano le dispasizio cui al D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445 (T.U. Documentazione amnnatisg).



Parte | - ACCESSO DOCUMENTALE AGLI ATTI AMMINISTRAT VI

Art.3 Definizioni

1.

Per diritto di accesso documentale agli atti amstiativi si intende il diritto
degli interessati di prendere visione e di estracopia di documenti
amministrativi, fermo restando che non sono amimissstanze di accesso
genericamente riferite ad una pluralita indefirdtaatti né istanze di accesso
preordinate ad un controllo generalizzato dell’@perdell’amministrazione,
cosi come disposto dall'art. 24, comma 3, dell&/B/1990 n. 241.

L’'esercizio del diritto di accesso documentale mmmporta I'obbligo per
'amministrazione di elaborare dati in suo posseasis@ine di soddisfare le
richieste.

Art.4 Soggetti legittimati

1.

Sono legittimati ad esercitare il diritto di acaessitti i soggetti privati,
compresi quelli portatori di interessi pubblici offalsi, che abbiano un
interesse personale, diretto, concreto e attuatgrispondente ad una
situazione giuridicamente tutelata e collegata atudhento del quale é
richiesto I'accesso.

L'interesse personale, diretto, concreto e attudilesui al comma 1, dovra
essere idoneamente specificato e, ove occorra, rovaip.

Art.5 Atti accessibili

1.

Tutti i documenti amministrativi predisposti o dat@ stabilmente
dallamministrazione e dalla stessa utilizzati ‘eskrcizio delle proprie
funzioni amministrative sono accessibili, fatti \al casi di esclusione
espressamente specificati nel presente Regolamento.

Non sono accessibili le informazioni in possesstyaheministrazione che
non abbiano la forma di documento amministrativo.

E considerato documento amministrativo, ai sendffade 22, comma 1,
lettera d) della L. 241/1990 e s.m.i.,, ogni rappm¢azione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualengaltra specie del
contenuto di atti, anche interni o non relativi @b specifico procedimento
detenuti dal’Amministrazione e concernenti attvitli pubblico interesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica ogtistica della loro disciplina
sostanziale.



Art.6 Responsabile del Procedimento

1. | dirigenti provvedono a designare i dipendentigdalifica e professionalita
adeguata, che hanno fra i propri compiti, quello “cesponsabile del
procedimento di accesso alle informazioni, aglii at ai documenti
amministrativi” di propria pertinenza. Provvedormmntemporaneamente, a
designare il dipendente tenuto a sostituire il oaspbile del procedimento di
accesso in caso di sua assenza o0 impedimento, amdmentaneo.
Procedono, altresi, con atto motivato, alla revecalla designazione del
nuovo responsabile del procedimento e del sostii#anancata designazione
del responsabile del procedimento da parte delgeahte comporta
'assegnazione diretta allo stesso della respolitsatdel procedimento.

2. Il responsabile del procedimento cura direttamerd@porti con i soggetti che
richiedono l'accesso e provvede a quanto necesgaridesercizio dei loro
diritti, con le modalita stabilite dal presenteakgnento.

3. Il responsabile del procedimento:

a) provvede direttamente, in caso di accesso infornaleicevimento della
richiesta di accesso, alla identificazione deliadente e alla verifica della
sua legittimazione ad esercitare il diritto;

b) informa gli eventuali controinteressati all'accedstavvenuta richiesta;

c) riceve in caso di accesso formale direttamenteamite altri uffici indicati
dall’Amministrazione, le richieste di accesso edge®e gli adempimenti di
cui al punto a);

d) cura, per gli atti di propria competenza, la tend& “registro degli
accessi”;

e) decide l'ammissione delle richieste e provvede te tig operazioni per
I'esercizio del diritto di accesso, con le modadithentro i termini previsti
dal regolamento;

f) comunica agli interessati il differimento del dwitdi accesso nei casi
previsti dalle leggi e dal regolamento; I'esclugoe comunicata dal
dirigente;

g) dispone l'esercizio dei diritti di accesso secondodine temporale di
presentazione delle richieste.

Art.7 Modalita di esercizio del diritto di accesso

1. Qualora in base alla natura del documento richiasto risulti I'esistenza di
soggetti controinteressati, il diritto di accessesercita prioritariamente in via
informale mediante richiesta, anche verbale, glarsabile del procedimento.
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. L'interessato deve indicare gli estremi del documangetto della richiesta,
ovvero gli elementi che ne consentano l'individuagjospecificare e, ove
occorra, comprovare linteresse connesso all'oggeélta richiesta, far
constare la propria identita e, ove occorra, i prppteri rappresentativi.

. La richiesta, esaminata senza formalitda dallo etesssponsabile del
procedimento, € accolta mediante indicazione dilablicazione contenente
le notizie, esibizione del documento, estrazioneogiie, ovvero altra modalita
idonea.

. La richiesta proveniente da un’altra Pubblica AmBimazione & presentata
dal titolare dell'ufficio interessato o dal respdmka del procedimento
amministrativo.

. Qualora non sia possibile l'accoglimento immediagladrichiesta in via
informale, ovvero sorgano dubbi sulla legittimazaadel richiedente, sulla sua
identita, sui suoi poteri rappresentativi, sullsssstenza dell'interesse alla
stregua delle informazioni e delle documentaziomite, sull'accessibilita del
documento o sull'esistenza di controinteressatrjchiedente e invitato a
presentare istanza formale, di cui l'ufficio riceteenlascia ricevuta.

. L’istanza formale di accesso € presentata al Resyidle del procedimento,
direttamente o tramite gli altri uffici individuatdall Amministrazione,
utilizzando il modulo reperibile sul sito web delhione che, compilato in
ogni sua parte, pud essere trasmesso dal soggéttedsato anche per via
telematica secondo le modalita previste dal D.L.gsnarzo 2005, n. 82,
recante il «Codice dell’amministrazione digitaledi. sensi dell’art. 65 del
CAD le istanze presentate per via telematica sahdes se:

- sottoscritte mediante la firma digitale o altredalita tali da garantire la
sicurezza, integrita e immodificabilita del docunmeg, in maniera manifesta
e in equivoca, la sua riconducibilita all’autorenee previsto dalla normativa
vigente (art. 20 CAD);

- listante o il dichiarante e identificato attrase il sistema pubblico di
identita digitale (SPID), nonché la carta di idgntelettronica o la carta
nazionale dei servizi;

- sSono sottoscritte e presentate unitamente allpiacalel documento
d’identita;

- trasmesse dall'istante o dal dichiarante mediémf@opria casella di posta
elettronica certificata/domicilio digitale purché lIrelative credenziali di
accesso siano state rilasciate previa identificezidel titolare, anche per via
telematica secondo modalita definite con regolamithe adottate ai sensi
dell’art. 71 CAD, e ci0 sia attestato dal gestagksistema nel messaggio o in
un suo allegato.



7. Qualora la richiesta sia irregolare o incompleta rdsponsabile del
procedimento, entro dieci giorni, € tenuto a dasmapestiva comunicazione
al richiedente con raccomandata con avviso di meemto, od altro mezzo
idoneo ad accertare la ricezione qualora il richied vi abbia acconsentito. |l
termine del procedimento ricomincia a decorrerdadpresentazione della
richiesta perfezionata. Trascorso il termine dntimegiorni senza che sia
pervenuta risposta, il responsabile dispone lastinau e archiviazione del
procedimento.

8. Il procedimento di accesso deve concludersi nehite massimo di trenta
giorni decorrenti dal giorno in cui ’Amministrazie ha ricevuto la richiesta.

9. Decorsi inutilmente 30 giorni dalla richiesta qaestintende respinta.

Art.8 Notifica ai contro interessati

1. Nel caso in cui il documento richiesto contengainfazioni riferite a soggetti
terzi, identificati o comunque facilmente ident#itli, che dall’esercizio del
diritto di accesso potrebbero vedere compromesspraprio diritto alla
riservatezza, il responsabile del procedimentonéittea fornire loro notizia
della richiesta mediante invio di copia dell'istana mezzo di raccomandata
con avviso di ricevimento, o altro mezzo idoneoaadertarne la ricezione
qualora i controinteressati vi abbiano acconsentito

2. Entro 10 (dieci) giorni dalla ricezione della comaazione di cui al precedente
comma, i controinteressati possono presentare wiwvata opposizione alla
richiesta di accesso che verra insindacabilmentgata nel rispetto di quanto
disposto nel presente Regolamento ed in conformddéba normativa di
riferimento. Decorso tale termine, il responsalbiéd procedimento provvede
sulla richiesta, accertata la ricezione della ptadsomunicazione da parte dei
controinteressati.

Art.9 Accoglimento della richiesta

1. L'atto di accoglimento della richiesta di accessantene l'indicazione
dell'ufficio competente cui rivolgersi, nonché di aongruo periodo di tempo
(comunque non inferiore a 15 giorni) per prendastore dei documenti o
per ottenerne copia, nelle ore di ufficio e allaganza di personale addetto.

2. L’accoglimento della richiesta di accesso a un doento comporta anche la
facolta di accesso agli altri documenti nello stasshiamati e appartenenti al
medesimo procedimento, fatte salve le eccezioniegge o del presente
Regolamento. | documenti sui quali € consentitocksso hon possono essere
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asportati dal luogo presso cui sono dati in visiomeeomunque alterati in
gqualsiasi modo.

3. Il responsabile del procedimento pud disporre, limeiti di legge, che
'accesso venga consentito solamente nei confraintiuna parte del
documento. In tal caso, lo stesso puo esibireasaiare copia parziale del
documento richiesto. Tale limitazione deve esseraumicata al richiedente
ed adeguatamente motivata.

4. L’esame dei documenti e effettuato dal richiedentia persona dallo stesso
incaricata, munita di apposita delega i cui daé devono essere registrati in
calce alla richiesta e nel registro degli accesscud al precedente art.6
comma 3 lett. d). L'interessato puo prendere apptrascrivere in tutto o in
parte i documenti presi in visione.

Art.10 Mancato accoglimento della richiesta, limitaione e differimento

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento dell’acesso richiesto in via formale
sono motivati a cura del responsabile del procedimali accesso, con
riferimento specifico alla normativa vigente, altiividuazione delle categorie
di cui all'art. 24 della Legge 7 agosto 1990 n. 24llalle circostanze di fatto
per cui la richiesta non puo essere accolta caseqaroposta.

2. 1l differimento dell’accesso, cosi come dispostdlad 9, comma 2, del
D.P.R. 184/2006 e s.m.i., puo essere disposto @saponsabile del
procedimento, con provvedimento motivato che indexnche la durata del
differimento, ove sia necessario per assicurare tangporanea tutela degli
interessi di cui allart. 24, comma 6, della Leg2#1/1990 e s.m.i.,, 0 per
salvaguardare specifiche esigenze di riservategfamministrazione, specie
nella fase preparatoria dei provvedimenti, in nelag a documenti la cui
conoscenza possa compromettere il buon andamenttVazideme
amministrativa.

3. L'esclusione temporanea di cui al precedente comuaiap®sta per lI'accesso
ai seguenti atti ed alle informazioni dagli stetssumibili:

a) atti in materia di affidamento di lavori, servizi ferniture in appalto
rientranti nelle ipotesi previste dall’articolo 88l D.Lgs. 18/4/2016 n. 50 e
ss.mm.ii.;

b) studi, progetti, istruttorie tecniche fino alla esione del provvedimento
finale;

c) nelllambito delle procedure per l'assunzione delqgmee, gli atti ed |
documenti relativi fino alla data di approvazionei dverbali, tale
limitazione non si applica al soggetto partecipaggeluso nel corso del
procedimento il quale puo accedere, prima dellaclosione della
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procedura, esclusivamente ai dati che lo riguardenmella misura
necessaria alla difesa dei propri diritti;

d) nell'ambito del procedimento per la concessioneo@veanzioni, contributi,
sussidi ed ausili finanziari e l'attribuzione di teggi economici di
qualunque genere a persone ed enti, fatte sallispesizioni a tutela delle
categorie particolari di dati di cui all’art. 9 deegolamento UE 2016/679, i
documenti prodotti da terzi, fino alla data formafzione dei
provvedimenti concessori.

Art.11 Esclusioni del diritto di accesso

1. | documenti non possono essere sottratti allaccessmon quando dalla
conoscenza degli stessi possa derivare un pregudoncreto agli interessi
indicati nell'art. 24 della Legge 7/08/1990, n. 2dInell'art. 10 del D.P.R.
12/4/2006, n. 184. | documenti contenenti inforroakziconnesse a tali
interessi sono considerati segreti solo nelllambkatonei limiti di tale
connessione.

2. Col presente Regolamento (allegato 1) sono fisgatéplo indicativo e non
esaustivo, le categorie di atti sottratti al dirith accesso, per le motivazioni di
cui al comma 1, nonché I'eventuale periodo di techpante il quale sussiste |l
divieto.

3. In ogni caso i documenti non possono essere dotalihccesso ove sia
sufficiente far ricorso al potere di differimento.

4. L'esclusione assoluta del diritto di accesso viemaynciata dal responsabile
apicale con proprio provvedimento.

5. E esclusa la consultazione diretta da parte ddiietdenti dei protocolli
generali o speciali, dei repertori, rubriche e loaflai di atti e documenti, salvo
il diritto di accesso alle informazioni, alla vis® ed alla estrazione di copia
delle registrazioni effettuate negli stessi pegsinatti.

6. Le richieste relative alla consultazione di semeiqudiche o di registri di atti,
relativi ad un periodo particolarmente esteso a@achumero di atti rilevante,
possono essere accolte solo se hanno fini di seudigicerca storica, statistica
e scientifica. Tali finalita devono essere docuraentnella richiesta e
I'ammissione e subordinata a condizioni poste pktagaardare il regolare
funzionamento degli uffici. La consultazione edrilascio di copie per
comprovati motivi di studio € effettuata con esenei dall'imposte di bollo,
previo pagamento dei soli costi di riproduzione.

10



Art.12 Mezzi di tutela

1.

Tutti coloro che ritengono di avere subito ritaradbniego o differimento

Immotivato del diritto di accesso possono rivolgeals Segretario Generale,
titolare del potere sostitutivo ai sensi dellag, comma 9bis, della L.
241/1990, come modificato dall’art. 1 del D.L. 5120 il quale si fara carico di
accertare i fatti e dara risposta motivata, corehald il procedimento, entro 15
giorni dal ricevimento dell'istanza.

L'eventuale ricorso al Segretario Generale non sukpetermini per ricorrere
in via giurisdizionale od amministrativa.

In caso di rifiuto o di differimento il richiedentguo esperire tutti i rimedi

amministrativi e giurisdizionali previsti dall’art25, comma 5, della L.
241/1990 e successive modificazioni ed integrazioni
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Parte Il - ACCESSO CIVICO

Art.13 Definizione

1.

L'accesso civico ha ad oggetto tutte le informaziodocumentie i dati che,
ai sensi del D. L.gs. 33/2013 e delle altre disposi vigenti, le pubbliche
amministrazioni devono pubblicare sul proprio siistituzionale in
“Amministrazione trasparente”.

Art.14 Modalita di accesso

1.

L’istanza di accesso civico puo essere trasmedsaodgetto interessato per
via telematica secondo le modalita previste daketeclegislativo 7 marzo
2005, n. 82 recante il «Codice dellamministraziodaitale» ed alle

condizioni indicate al precedente art.7.

Resta fermo che l'istanza pu0 essere presentatee amanezzo posta, fax o
direttamente al protocollo dellEnte e che ladddaerichiesta di accesso

civico non sia sottoscritta dall’interessato ingaeza del dipendente addetto
alla ricezione, la stessa debba essere sottoserifieesentata unitamente a
copia fotostatica non autenticata di un documentdedhtita del sottoscrittore,

che va inserita nel fascicolo (cfr. art. 38, conimeé 3, D.P.R. 28 dicembre
2000, n. 445).

L’istanza di accesso civico non deve essere matigahon € sottoposta ad
alcuna limitazione quanto alla legittimazione sdgge del richiedente:
chiunque, indipendentemente dall’essere cittadiabano o residente nel
territorio dello Stato, pur non avendone l'interegslsa il diritto di richiedere
documenti, informazioni o dati di cui € obbligatota pubblicazione ai sensi
del D.Lgs. 33/2013, nei casi in cui la pubblicas@mi stata omessa.

L’istanza di accesso civico, contenente le completeeralita del richiedente
con i relativi recapiti e numeri di telefono, noeve essere generica ma
identificare i dati, le informazioni o i documemichiesti ed € presentata in
forma scritta al Responsabile della prevenziondadebrruzione e della
trasparenza i cui riferimenti sono indicati nellazldne “Amministrazione
trasparente” del sito web istituzionale dell’Uniong&lizzando lo specifico
modulo. Ove tale istanza venga presentata ad affroo dell’'Unione, il
responsabile di tale ufficio provwvede a trasmedteal Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenkpiadreve tempo possibile.
L'accoglimento dell'istanza non comporta alcuna sspea carico del
richiedente.
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Art.15 Responsabili del procedimento

1. | dirigenti/responsabili dei servizi del’Unione rgatiscono il tempestivo e
regolare flusso delle informazioni da pubblicare.

2. Responsabile del procedimento di accesso cividod&igente/responsabile
dell’'ufficio incaricato della trasmissione dei dogenti e dati ai fini della loro
pubblicazione in “Amministrazione Trasparente”guale, ricevuta l'istanza,
puo affidare ad altro collaboratore [I'attivita isioria ed ogni altro
adempimento inerente il procedimento, mantenendaoeunque la
responsabilita.

3. Il Responsabile della prevenzione della corruzianedella trasparenza
controlla ed assicura la regolare attuazione dmléaso, nei termini di cui
all'art. 16, sulla base di quanto stabilito dalgaete regolamento.

4. In caso di inerzia del Responsabile della prevereella corruzione e della
trasparenza, il richiedente puo ricorrere al Viegp®tario Generale che,
verificata la sussistenza dell’'obbligo di pubbliceee, provvede alla stessa.

5. Il Responsabile della prevenzione della corruzierieasparenza ha I'obbligo
di segnalare, in relazione alla loro gravita o emitione, i casi di
inadempimento o adempimento parziale all’'ufficiodiBciplina dell’Unione
ai fini dell’'eventuale attivazione del procedimentdisciplinare; la
segnalazione degli inadempimenti viene effettuaiteha al vertice politico
dell’amministrazione e al Nucleo di Valutazionefiai dell’attivazione dei
procedimenti di rispettiva competenza tema di responsabilita. Se |l
documento, l'informazione o il dato richiesti risnb essere gia pubblicati
sul sito istituzionale dell’ente nel rispetto dellrmativa vigente, |l
responsabile del procedimento comunica tempestinsmal richiedente
I'avvenuta pubblicazione, indicandogli il relatieollegamento ipertestuale.

Art.16 Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso civico deve conclude®n provvedimento
espresso e motivato nel termine di trenta giorni. & comma 6, D.Lgs.
33/2013) dalla presentazione dell'istanza con lawacazione del relativo
esito al richiedente.

2. In caso di accoglimento, I'ufficio responsabileldgbubblicazione dei dati a
norma del vigente piano anticorruzione provvedpulablicare sul sito i dati,
le informazioni o i documenti richiesti e a comwre al richiedente
I'avvenuta pubblicazione dello stesso, indicanddgielativo collegamento
ipertestuale.
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Parte Ill - ACCESSO “GENERALIZZATO”

Art.17 Definizione

1.

Il diritto di accesso generalizzato é riconosciallo scopo di favorire forme
diffuse di controllo sul perseguimento delle fumzioistituzionali e
sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di promuosela partecipazione al
dibattito pubblico; tale accesso € previsto ddll'&; comma 2, del D.Lgs.
33/2013, cosi come modificato dal D.Lgs. 97/201&oeporta il diritto di
chiunque di accedere a dati, documenti ed inforomzietenuti dall’'ente,
ulteriori rispetto a quelli sottoposti ad obbligopdibblicazione, ad esclusione
di quelli sottoposti al regime di riservatezza, perfinalita di cui al primo
capoverso. E’ escluso pertanto I'accesso final@zatn bisogno conoscitivo
esclusivamente privato, nonché l'accesso utilizzatanodo disfunzionale
rispetto alle finalita predette che causi intralab buon funzionamento
dell’amministrazione.

Art.18 Soggetti legittimati e contenuto dell'istana

1.

L’'esercizio del diritto di accesso generalizzaton rd sottoposto ad alcuna
limitazione quanto alla motivazione e alla legitimone soggettiva del

richiedente; chiunque puo esercitare tale diritipendentemente dall’essere
cittadino italiano o residente nel territorio deitato.

L’'istanza di accesso generalizzato, contenenteolaptete generalita del
richiedente con i relativi recapiti e, se necessari propri poteri
rappresentativi, identifica i dati o i documenthiesti.

L’'istanza deve consentire l'individuazione del datadel documento di cui e
richiesto I'accesso.

Art.19 Presentazione dell’istanza di accesso gendizxato

1.

L'istanza di accesso generalizzato pu0 essere dé&ssan dal soggetto
interessato per via telematica secondo le modaliviste dal D.Lgs.
7/03/2005, n. 82 recante il «Codice dellamminzivae digitale» ed alle
condizioni indicate al precedente art. 7.

L’'istanza pu0 essere presentata anche a mezzo, gagtab direttamente
all’'ufficio protocollo dell’Ente; laddove la richgta di accesso generalizzato
non sia sottoscritta dall’interessato in preseneh dipendente addetto, la
stessa deve essere sottoscritta e presentata antia copia fotostatica non
autenticata di un documento di identita del sotitisce, che va inserita nel
fascicolo (cfr. art. 38, commi 1 e 3, D.P.R. 28eadnbre 2000, n. 445).
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3. L’istanza va indirizzata all’Unione presso il Serei che detiene i dati, le
informazioni o i documenti, cosi come indicato nella sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web istitwzale.

L’istanza di accesso generalizzato non richiedavanione alcuna.

Art.20 Inammissibilita dell’istanza di accesso germalizzato

1. Listanza e considerata inammissibile qualoradhiedente, su formale invito
scritto del’Amministrazione ad indicare gli elentiesufficienti ad identificare
I dati, i documenti o le informazioni di suo intese non adeguatamente
rappresentati nella domanda, non abbia fornitaaraghenti richiesti.

2. Non sono ammissibili istanze meramente esploratolee semplicemente a
scoprire di quali informazioni I'ente dispone.

3. Non sono ammissibili istanze di accesso per un nomMEAassivo,
sovrabbondante, pervasivo, manifestamente irragaeaeli documenti, la cui
evasione impone un carico di lavoro tale da paratz, o rallentare
eccessivamente, il buon funzionamento dell'entert@Cali Giustizia UE,
Tribunale prima sezione ampliata, 13 aprile 20Q5saal’ 2/03).

4. Con riferimento al caso di richiesta che apparelgtsmte il responsabile del
procedimento prima di esprimere un diniego, dewelie@tamente valutare:
- 'eventuale attivita di elaborazione (ad es.uvamento di dati personali)
che I'amministrazione dovrebbe svolgere per rendéisponibili i dati e
documenti richiesti;
- le risorse interne che occorrerebbe impiegarespddisfare la richiesta, da
guantificare in rapporto al numero di ore di lavger unita di personale. In
guest'ultimo caso l'istanza puo definirsi esorbitaptando € quantificabile in
10 ore/ uomo a trimestre;
- la rilevanza dell'interesse conoscitivo che &hiesta mira a soddisfare.

5. Resta escluso che, per rispondere alla richiestaaisso civico generalizzato,
I'ente abbia l'obbligo di formare, raccogliere o ialéanti procurarsi
informazioni che non siano in suo possesso. L'emte Ima I'obbligo di
rielaborare dati ai fini dell'accesso generalizzata,deve consentire I'accesso
ai documenti nei quali siano contenute le inforroaizigia detenute e gestite
dall'ente stesso (previsione della deliberazione AN28 dicembre 2016
numero 1309 paragrafo 4.2).

Art.21 Responsabile del procedimento
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Responsabile del procedimento di accesso “gkrmat” € il dirigente del
Servizio che detiene i dati, le informazioni o cdmenti, il quale puo affidare
ad altro dipendente I'attivita istruttoria ed ogiiro adempimento inerente |l
procedimento, mantenendone comungue la responaabili

I Responsabile della prevenzione della corruzianedella trasparenza
controlla ed assicura la regolare attuazione dméaso sulla base di quanto
stabilito dal presente regolamento e ha I'obbligeaegjnalare, in relazione alla
loro gravita, i casi di inadempimento o adempimem@arziale ai fini
dell’eventuale attivazione del procedimento disognle.

Art.22 Soggetti controinteressati

1.

Il dirigente responsabile del procedimento di ascegeneralizzato, se
individua soggetti controinteressati, € tenuto g @@municazione agli stessi,
mediante invio di copia dell'istanza, a mezzo dicanmandata con avviso di
ricevimento o per via telematica per coloro cheiatb acconsentito a tale
forma di comunicazione.

| soggetti controinteressati sono esclusivamenpeisone fisiche e giuridiche
portatrici dei seguenti interessi privati di cul'at. 5-bis, comma 2, del
Decreto Trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformitéaallisciplina legislativa in
materia;

b) libertd e segretezza della corrispondenza intessenso lato ex art.15
Costituzione,

c) interessi economici e commerciali, ivi comprasproprieta intellettuale, il
diritto d’autore e i segreti commerciali.

Possono essere controinteressati anche le perssinkefinterne all’Ente
(amministratori, dirigenti, dipendenti, componatitaltri organismi).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica® i controinteressati
pOSsSono presentare una motivata opposizione, goehgia telematica, alla
richiesta di accesso. Decorso tale termine, ilgdmie responsabile del
procedimento provvede sulla richiesta di accessoeréata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.

Art.23 Termini del procedimento

1.

Il procedimento di accesso generalizzato deve adecsi con provvedimento
espresso e motivato nel termine di trenta giorrii @ comma 6, del D.Lgs.
33/2013) dalla presentazione dell'istanza con lewacazione del relativo
esito al richiedente e agli eventuali soggetti cainteressati. Tali termini sono
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sospesi nel caso di comunicazione dell'istanzaoatrointeressati durante |l
tempo stabilito dalla norma per consentire aglssteli presentare eventuale
opposizione (10 giorni dalla ricezione della conzazione).

. In caso di accoglimento, l'ufficio competente dii @l’'art. 21 del presente
Regolamento provvede a trasmettere tempestivana¢miehiedente i dati, le
informazioni o i documenti richiesti eccetto ché ceso di cui al comma 3.

. Qualora la richiesta di accesso generalizzato &#a saccolta nonostante
'opposizione del/dei controinteressato/i, la coicamione € dovuta anche a
guest’ultimo/i. | dati o i documentichiesti non possono essere trasmessi al
richiedente prima di quindici giorni dalla ricezedella stessa comunicazione
da parte dei controinteressati, cio anche al firmodsentire loro di presentare
eventualmente richiesta di riesame o ricorso akndibre civico, oppure
ricorso al giudice amministrativo.

. L’'eventuale rifiuto, differimento o la limitaziondell’accesso generalizzato
deve essere adeguatamente motivato, con riferimantoli casi e limiti
stabiliti dall’art. 5-bis del Decreto Trasparendando conto della sussistenza
degli elementi che integrano I'esistenza del praigio concreto.

Art.24 Eccezioni assolute all’accesso generalizzato

1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:

a) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 39, Legg8d/2007) e nei casi in cui
'accesso e subordinato dalla disciplina vigenteriapetto di specifiche
condizioni, modalita o limiti (tra cui la discipinsugli atti dello stato civile, la
disciplina sulle informazioni contenute nelle arsgdella popolazione, gli
Archivi di Stato) inclusi quelli di cui all’art. 2&comma 1, Legge 241/1990.
b) nei casi di divieto di accesso o divulgazione mtedalla legge tra cui:

- il segreto statistico (D.Lgs. 322/1989);

- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto scientifico e il segreto industriadet( 623 c.p.);

- il segreto istruttorio (art. 329 c.p.p.);

- il segreto sul contenuto della corrispondenzadaé c.p.);

- i divieti di divulgazione connessi al segreto fiub (art.15, D.P.R.

3/1957)

- 1 dati idonei a rivelare lo stato di salute, asaiqualsiasi informazione da

cui si possa desumere, anche indirettamente, | sla malattia o

'esistenza di patologie dei soggetti interessaipmpreso qualsiasi

riferimento alle condizioni di invalidita, disakidi o handicap fisici e/o

psichici (art. 9 reg.UE 2016/679; art. 7-bis, contn®.Lgs. 33/2013);

- | dati idonei a rivelare la vita sessuale (arbi§, comma 6, D.Lgs.

33/2013);
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- | dati identificativi di persone fisiche beneficie di aiuti economici da
cui e possibile ricavare informazioni relative akato di salute ovvero alla
situazione di disagio economico-sociale degli essati (divieto previsto
dall'art. 26, comma 4, D.Lgs. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni all'accesso gereralo € prevista dalla legge ed
ha carattere tassativo. In presenza di tali ecoedmministrazione e tenuta
a rifiutare l'accesso trattandosi di eccezioni poda una norma di rango
primario, sulla base di una valutazione prevengvaenerale, a tutela di
interessi pubblici e privati fondamentali e priaritrispetto a quello del diritto
alla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell’istanza di accesso, I'dhe deve verificare che la
richiesta non riguardi atti, documenti o informadieottratte alla possibilita di
ostensione in quanto ricadenti in una delle fagtsp indicate al primo
comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all'accegemeralizzato di cui al presente
articolo, si rinvia alle Linee guida recanti indzgani operative adottate
dall’Autorita Nazionale Anticorruzione ai sensi kdait. 5-bis del Decreto
Trasparenza, che si intendono qui integralmenkeamsate.

Art.25 Eccezioni relative all'accesso generalizzato

1. I limiti all’accesso generalizzato sono posti dadiklatore a tutela di interessi
pubblici e privati di particolare rilievo giuridicoche [I'Unione deve
necessariamente valutare con la tecnica del bdaremto, caso per caso, tra
I'interesse pubblico alla divulgazione generaliazat la tutela di altrettanto
validi interessi considerati dall’ordinamento.

2. L’accesso generalizzato € rifiutage il diniego € necessario per evitare un
pregiudizio concreto alla tutela di uno degli iie®si pubblici inerenti:
a) la sicurezza pubblica e l'ordine pubblico. Inrtgalare sono sottratti
allaccesso, ove sia rilevata la sussistenza dsgipdizio concreto, i verbali e
le informative riguardanti attivita di polizia giimaria e di pubblica sicurezza
e di tutela dell'ordine pubblico, nonché i datipcumenti e gli atti prodromici
alladozione di provvedimenti rivolti a prevenire eliminare gravi pericoli
che minacciano l'incolumita e la sicurezza pubblica
b) la sicurezza nazionale;
c) la difesa e le questioni militari. In particaasono sottratti all’accesso, ove
sia rilevata la sussistenza del pregiudizio concrgl atti, i documenti e le
informazioni concernenti le attivitd connesse camikanificazione, I'impiego
e 'addestramento delle forze di polizia;
d) le relazioni internazionali;
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e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcardello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare,
sono sottratti all’accesso, ove sia rilevata lasstisnza del pregiudizio
concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiegzioni di responsabilita di
natura civile, penale e contabile, rapporti e deruttasmesse dall’Autorita
giudiziaria e comunque atti riguardanti controvergendenti, nonché i
certificati penali;

- 1 rapporti con la Procura della Repubblica e frocura regionale della

Corte dei Conti e richieste o relazioni di detteodtwre ove siano
nominativamente individuati soggetti per i qualnsanifesta la sussistenza di
responsabilita amministrative, contabili o penali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettive eprdinate ad acquisire
elementi conoscitivi necessari per lo svolgimentelled funzioni di
competenza dell’Ente. In particolare sono sottedtiaccesso, ove sia rilevata
la sussistenza del pregiudizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti 0 esposti
di privati, di organizzazioni sindacali e di categoo altre associazioni fino a
guando non sia conclusa la relativa fase istrattorigli atti conclusivi del
procedimento abbiano assunto carattere di defitdtivqualora non sia
possibile soddisfare prima l'istanza di accessa@@&aempedire o gravemente
ostacolare lo svolgimento dellazione amministratie compromettere la
decisione finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivita @jilanza, sulle modalita ed i
tempi del suo svolgimento, le indagini sull'attivii@gli uffici, dei singoli
dipendenti o sull'attivita di enti pubblici o privatu cui I'Ente esercita forme
di vigilanza;

- verbali ed atti istruttori relativi alle commissii di indagine il cui atto
Istitutivo preveda la segretezza dei lavori;

- verbali ed atti istruttori relativi ad ispezionverifiche ed accertamenti
amministrativi condotti su attivita e soggetti @iv nell’ambito delle
attribuzioni d’ufficio;

- pareri legali redatti dagli uffici comunali, ndme quelli di professionisti
esterni acquisiti, in relazione a liti in atto ot@ziali, atti difensivi e relativa
corrispondenza.

. L’accesso generalizzato e altresi rifiutatol skniego € necessario per evitare
un pregiudizio concreto alla tutela di uno dei ssguinteressi privati:

a) la protezione dei dati personali, in conforneibé la disciplina legislativa in
materia, fatto salvo quanto previsto dal precedarte??. In particolare, sono
sottratti all’accesso, ove sia rilevata la susededel pregiudizio concreto, i
seguenti atti, documenti ed informazioni:
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- documenti di natura sanitaria e medica ed ogtra atlocumentazione
riportante notizie di salute o di malattia relateesingole persone, compreso
qualsiasi riferimento alle condizioni di invalidjtdisabilita o handicap fisici
e/o psichici;

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenziali andine a situazioni sociali,
personali, familiari di persone assistite, forndall’Autorita giudiziaria e
tutelare o ad altri organismi pubblici per motiypesificatamente previsti da
norme di legge;

- la comunicazione di categorie particolari di ddti cui allart. 9 del
Regolamento UE 2016/679, di dati di cui all'art. &l medesimo
Regolamento o di dati personali di minorenni;

- notizie e documenti relativi alla vita privatdamiliare, al domicilio ed alla
corrispondenza delle persone fisiche, utilizzati &ni dell’attivita
amministrativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondehegarticolare sono sottratti
allaccesso, ove sia rilevata la sussistenza d=gipdizio concreto, | seguenti
atti, documenti e dati:

- gli atti presentati da un privato, a richiestd’daione, entrati a far parte del
procedimento e che integrino interessi strettampatsonali, sia tecnici, sia di
tutela dell’integrita fisica e psichica, sia finguz, per i quali lo stesso privato
chiede che siano riservati e quindi preclusi atl&sso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti digee tra questi ed i terzi, non
utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa, cheabbiano un carattere
confidenziale e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di unaspera fisica o giuridica, ivi
compresi la proprieta intellettuale, il diritto dt®re e i segreti commerciali.

. L’'Unione € tenuta a verificare e valutare, uradtar accertata I'assenza di
eccezioni assolute, se lI'ostensione degli atti pasterminare un pregiudizio
concreto e probabile agli interessi indicati dalgid&atore; deve

necessariamente sussistere un preciso nesso diliGaus I'accesso ed il

pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatspetto al momento ed al
contesto in cui I'informazione viene resa accessibi

. | limiti allaccesso generalizzato per la tutdegli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti si applicano umeste per il periodo nel
guale la protezione e giustificata in relaziona athtura del dato.

. L’accesso generalizzato non puo essere negatgey la tutela degli interessi
pubblici e privati individuati nei commi precedergia sufficiente fare ricorso
al potere di differimento.

. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti regalano soltanto alcuni dati o
alcune parti del documento richiesto deve essansettito I'accesso parziale
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utilizzando, se del caso, la tecnica dell’'oscuramein alcuni dati; cio in virtu
del principio di proporzionalita che esige che éajhe non eccedano quanto
e adeguato e richiesto per il raggiungimento d&tlopo perseguito.

Art.26 Richiesta di riesame

1.

3.

Il richiedente, nei casi di diniego totale o paeidell’accesso generalizzato o
di mancata risposta entro i termini previsti, owecontrointeressati, nei casi
di accoglimento della richiesta di accesso, possorEsentare richiesta di
riesame al Responsabile della prevenzione dellaizione e della trasparenza
che decide con provvedimento motivato, entro ihiee di venti giorni.

Se l'accesso generalizzato é stato negato o ddfaritutela della protezione
dei dati personali in conformita con la disciplitegislativa in materia, il

Responsabile della prevenzione della corruzionella trasparenza provvede
sentito il Garante per la protezione dei dati peadioil quale si pronuncia
entro il termine di dieci giorni dalla richiesta.

A decorrere dalla comunicazione al Garante, il teenper 'adozione del
provvedimento da parte del RPCT e sospeso, figor@kzione del parere del
Garante e comunque per un periodo non superignesdetti dieci giorni.

Art.27 Motivazione del diniego all’accesso

1.

Sia nei casi di diniego, anche parziale, conned&sistenza di limiti
alllaccesso generalizzato, sia per quelli connalisi eccezioni assolute, sia
per le decisioni del RPCT, gli atti sono adeguatamenotivati.

Art.28 Impugnazioni

1.

Avverso la decisione del responsabile del procedime, in caso di richiesta
di riesame, avverso la decisione del RPCT, il adkente I'accesso
generalizzato pud proporre ricorso al Tribunale Amstrativo Regionale ai
sensi dell'art. 116 del Codice del processo amrmatiso di cui al D.Lgs.

104/2010.

In alternativa il richiedente, o il controinteressanei casi di accoglimento
della richiesta di accesso generalizzato, pu0 ptase ricorso al difensore
civico competente per ambito territoriale (qualtade organo non sia stato
istituito la competenza € attribuita al difensor@oop competente per 'ambito
territoriale immediatamente superiore). Il ricod®ve essere notificato anche
allAmministrazione interessata. Il termine di cail’art. 116, comma 1,
Codice del processo amministrativo, qualora il iadente [|'accesso
generalizzato si sia rivolto al difensore civicaynciale/regionale, decorre
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dalla data di ricevimento, da parte del richieded#dl'esito della sua istanza
allo stesso.

. Il difensore civico si pronuncia entro trenta giodalla presentazione del
ricorso. Se il difensore civico ritiene illegittimbdiniego o il differimento ne
informa il richiedente e Io comunica allAmministiane. Se
I’Amministrazione non conferma il diniego o il d#fimento entro trenta
giorni dal ricevimento della comunicazione del dgere civico, I'accesso €
consentito.

. Se l'accesso generalizzato € negato o differittdela della protezione dei dati
personali in conformita con la disciplina legisiatiin materia, il difensore
civico provvede sentito il Garante per la proteei@®i dati personali il quale
si pronuncia entro dieci giorni dalla richiesta.
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Parte IV — NORME PARTICOLARI, FINALI E ABROGAZIONI

Art.29 Responsabilita per il riutilizzo dei dati

1.

| documenti, le informazioni e i dati oggetto dibtlicazione obbligatoria ai
sensi della normativa vigente, resi disponibili lam@a seguito dell'accesso
civico, dellaccesso generalizzato e dellaccesocudoentale, sono
riutilizzabili ai sensi del D.Lgs. 24/01/2006, r6,3el D.Lgs. 07/03/2005, n.
82, e del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196, senza ultenestrizioni diverse
dall'obbligo di citare la fonte e di rispettarnetbigrita.

Ogni uso o riuso degli stessi, dal momento in cdaii non sono piu nella
disponibilita dell’Unione, & rimesso alla pienapessabilita amministrativa,
civile e penale degli utilizzatori.

E’ fatto divieto a chiunque di utilizzare per firtaldifformi e illegittime dati o
documenti dell’Unione ricevuti o ottenuti a seguiei procedimenti qui
previsti. Il provvedimento finale di accoglimentontiene specifica diffida in
tal senso.

Art.30 Dialogo con i cittadini

1.

In coerenza con il D.Lgs. 33/2013, come modificddb D.Lgs. 97/2016, e la
circolare n. 2/2017 del Dipartimento della Funzidhéblica, nel trattare una
richiesta € necessario instaurare un “dialogo c@dpe” con il richiedente.
Pertanto, a fronte di una richiesta di accessoiGhkex

- chiede a chi formula la richiesta di identificarsel caso in cui non lo abbia
fatto;

- subito dopo la presentazione della domanda rilags@@aricevuta che attesta
'avvenuta presentazione della richiesta,

- gualora dall'istanza sia possibile individuare camente la volonta del
richiedente e l'interesse sostanziale perseguitodida di ogni errore
formale o di competenza (es. istanza rivolta adutfitio dell’Unione
diverso da quello competente ai sensi del presesgelamento, errata
gualificazione del tipo di richiesta di accessotibazo di modulo previsto
per un diverso tipo di accesso), l'ufficio ricevemiqualifica la domanda e
provvedere in merito, se competente, ovvero traemeistanza alla
corretta unita organizzativa,;

- chiede eventuali chiarimenti circa I'oggetto detiahiesta o, in caso di
manifesta irragionevolezza, una sua ridefinizione;

- nel caso in cui riceva formale richiesta di accedsoumentale ad atti non
di sua competenza provvede a trasmetterla ImMMeckeartte
allAmministrazione di cui ne conosca la competerdigale trasmissione
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e data comunicazione all'interessato. Diversamé&hbeione provvede a
comunicare la propria incompetenza ad autorizzaceésso.

Art.31 Accesso all'informazione ambientale

1.

Il diritto all’accesso dell'informazione ambtale € garantito dalla normativa
vigente in particolare dal D.Lgs. 19/08/2005, n5 18ttuazione della direttiva
2003/4/CE sull'accesso del pubblico all'informazianientale”. Esso deve:
a) garantire il diritto d'accesso all'informazione béentale detenuta dalle
autorita pubbliche e stabilire i termini, le coridiz fondamentali e le
modalita per il suo esercizio;

b) garantire, ai fini della piu ampia trasparerct# l'informazione ambientale
sia sistematicamente e progressivamente messgasidione del pubblico
tramite pubblicazione nella sezione Amministraziongasparente /
Informazioni ambientali del sito web dell’Unioneddfusa, anche attraverso
gli strumenti informatici, in forme o formati faolente consultabili,
promuovendo a tale fine, in particolare, l'uso delkecnologie
dell'informazione e della comunicazione.

Art.32 Pubblicazione proattiva

1. Al fine di implementare la fruibilita delle notizidi interesse generale e

I'efficienza nella gestione delle domande, viengofdga la pubblicazione
proattiva delle informazioni non oggetto di pubblimne obbligatoria ma che
appaiono di interesse generale in quanto oggettocdieste ricorrenti, da
valutarsi in piu di n. 3 all' anno sulla medesimaeana. In tali casi la risposta
o l'informazione viene pubblicata sul sito istitumbe in Amministrazione
Trasparente /Altri contenuti / F.A.Q domande fragueAnche a prescindere
dal numero delle richieste di accesso, un’inforrmagiche appare di interesse
generale, previa adeguata valutazione da parte R#sponsabile della
Prevenzione della Corruzione della Trasparenza, pasere pubblicata
gualora riguardi una quota rilevante della cittatdira e/o possa contribuire ad
alimentare un dibattito informato.

Art.33 Rinvio dinamico

1. Le disposizioni del presente regolamento sndono modificate per effetto di

sopravvenute norme nazionali, regionali o di priegamni inderogabili

Art.34 Entrata in vigore, abrogazioni, pubblicita

1.

Il presente regolamento entra in vigore il giorngehnaio 2019.
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2. Sono abrogate tutte le norme regolamentari adotiatequesto Ente per
disciplinare il diritto d’accesso o che siano imtasto con le disposizioni del
presente regolamento.
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ALLEGATO 1

Casi di esclusione e differimento del diritto di acesso documentale
(art. 11 comma 2 Regolamento Unione)

Documenti esclusi dall’'accesso per motivi di segre#za e riservatezza

Ai sensi dell'art. 24 della Legge n. 241/90 sondividuati i seguenti documenti
sottratti all'accesso:

a) | documenti relativi agli accertamenti medicgdk e la relativa documentazione,
nonché i documenti e gli atti comunque relativi ati dyenetici, alla salute o
concernenti le condizioni psicofisiche od attinesita sfera sessuale delle persone,
fatti salvi i casi in cui la conoscenza sia neagasper curare o per difendere i propri
interessi giuridici di rango almeno pari ai diritell'interessato, o consista in un
diritto della personalita o in un altro diritto dérta fondamentale. In ogni caso
I'accesso a documenti contenenti i tipi di datcdi agli artt. 9 e 10 del Regolamento
UE 2016/679 ovvero dati idonei a rilevare lo stdiosalute e la vita sessuale é
consentito nei limiti e nei termini previsti daglitt. 59 e 60 del decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196, e s.m.i.;

b) | documenti relativi alla vita privata o allsservatezza dei dipendenti, anche in
guiescenza, dei collaboratori esterni aventi agjasil titolo un rapporto di lavoro con
I'’Amministrazione, dei soggetti estranei alllAmmsinazione membri di organi
collegiali e commissioni presso I'Amministraziom®n particolare riferimento agli
interessi epistolare, sanitario, professionalgrfmario, industriale e commerciale;

c) | documenti relativi a procedure concorsualeletive contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale;

d) | processi verbali delle sedute segrete di @biosiil cui contenuto non é
richiamato in atti deliberativi;

e) | verbali delle riunioni di Consiglio o di Comssioni consiliari nelle parti
riguardanti atti, documenti ed informazioni sotirat'accesso;

f) | pareri legali relativi a controversie in attw potenziali e la corrispondenza
relativa, salvo che gli stessi costituiscano prpssf® logico giuridico di
provvedimenti assunti dall’'Unione e siano in quagtmi richiamati;

g) Gli atti e la corrispondenza inerenti la difedal'’Amministrazione nella fase
precontenziosa e contenziosa,;
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h) Le note, appunti e ogni elaborazione degli uffan funzione di studio preliminare
del contenuto di atti;

1) Gli atti dei privati occasionalmente detenuti quanto non scorporabili da
documenti direttamente utilizzati e, comunque, a@fii che non abbiano avuto
specifico rilievo nelle determinazioni amministva]

J) La documentazione relativa alla situazione fmana, economica e patrimoniale di
persone (compreso il personale dipendente ove marsdmente disposto dalla
legge), gruppi, imprese ed associazioni, ovverdesmnte informazioni riservate di
carattere commerciale, industriale e finanziarimmuaonque utilizzata ai fini
dell'attivita amministrativa;

k) La documentazione attinente a procedimenti pewavero utilizzabile a fini
disciplinari o di dispensa dal servizio, monitoricautelari, nonché concernente
procedure conciliative, arbitrali e I'istruttoria dcorsi amministrativi prodotti dal
personale dipendente;

l) 1 documenti dichiarati temporaneamente risenddl Presidente con esplicite
motivazioni ex art. 10 del TUEL;

m) | documenti, afferenti i commi 1 e 2 dell’artl lel Regolamento, coperti dalla
classifica di “riservato”;

n) | documenti afferenti i procedimenti tributagra quali restano ferme le particolari
norme che li riguardano.

Differimento dell’accesso

Il Responsabile del procedimento puo differire ¢@gso ai documenti amministrativi
nei seguenti casi:

a) nella fase di predisposizione di atti e proveegtti, anche in relazione ad attivita
di vigilanza o ispettive, o alla contestazione pla@azione di sanzioni, per I'esigenza
di non pregiudicare I'attivita del’ Amministrazione

b) in conformita alla vigente disciplina in mateda appalti pubblici, durante lo
svolgimento delle procedure di gara;

c) nelle procedure concorsuali o selettive fino’eallurimento dei relativi
procedimenti ad eccezione degli elaborati del aatdirichiedente; nei concorsi per
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titoli ed esami il candidato puo richiedere, anchema della chiusura del
procedimento, copia dei verbali contenenti i critevalutazione dei titoli stessi;

d) richiesta di documenti contenenti dati persopetii quali, in conformita al Codice
In materia di protezione dei dati personali, risakcessario differire l'accesso per
non pregiudicare l'attivita necessaria per far neale difendere un diritto in sede
giurisdizionale;

e) per le segnalazioni, gli atti o esposti di saggwivati o pubblici fino a quando
non sia conclusa la relativa istruttoria.

In tali casi il provvedimento di esclusione tempwma dall'accesso deve indicare |l
periodo e le esigenze per le quali vige I'esclusion

Esclusione dell'accesso e divieto di divulgazioneegdli atti delle procedure di
affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici

Fatta salva la disciplina prevista dall’art. 162 @elLgs 50/2016 per gli appalti

secretati o la cui esecuzione richiede specialuraigli sicurezza, sono esclusi il
diritto di accesso e ogni forma di divulgazione ldegfti delle procedure di

affidamento e di esecuzione dei contratti publoicelazione:

a) alle informazioni fornite nell'ambito dell'oftaro a giustificazione della medesima
che costituiscano, secondo motivata e comprovataatazione dell'offerente, segreti
tecnici o commerciali;

b) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tendtiapplicazione del codice dei contratti
di cui al D.Lgs 50/2016, per la soluzione di lipptenziali o in atto, relative ai
contratti pubblici;

c) alle relazioni riservate del direttore dei laver dell'organo di collaudo sulle
domande e sulle riserve del soggetto esecutoreodéiatto;

d) alle soluzioni tecniche e ai programmi per etabmre utilizzati dall’'Unione o dal
gestore del sistema informatico per le aste elatthe, ove coperti da diritti di
privativa intellettuale;

In relazione alle informazioni fornite nell'ambidell'offerta o a giustificazione della
medesima che costituiscano, secondo motivata e rowama dichiarazione
dell'offerente, segreti tecnici o commerciali, ésentito I'accesso al concorrente ai
fini della difesa in giudizio dei propri interesgi1 relazione alla procedura di
affidamento del contratto.
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L’'Unione puo imporre agli operatori economici caridni intese a proteggere il
carattere di riservatezza delle informazioni chdnlbne stessa rende disponibili
durante tutta la procedura di appalto.

Differimento dell'accesso agli atti delle procedureli affidamento e di esecuzione
dei contratti pubblici

Fatta salva la disciplina prevista dall’art. 162 @elLgs 50/2016 per gli appalti
secretati o la cui esecuzione richieda specialureisli sicurezza, il diritto di accesso
agli atti delle procedure di affidamento e di egemoe degli appalti pubblici, ivi
comprese le candidature e le offerte, € differito:

a) nelle procedure aperte, in relazione all'elelebsoggetti che hanno presentato
offerte, fino alla scadenza del termine per lag@né&szione delle medesime;

b) nelle procedure ristrette e negoziate e nelte gdormali, in relazione all'elenco

dei soggetti che hanno fatto richiesta di invitoclee hanno manifestato il loro

interesse, e in relazione all'elenco dei soggé sono stati invitati a presentare
offerte e all'elenco dei soggetti che hanno predentfferte, fino alla scadenza del
termine per la presentazione delle offerte medesansoggetti la cui richiesta di

invito sia stata respinta, € consentito l'accefisesmco dei soggetti che hanno fatto
richiesta di invito o che hanno manifestato il lanteresse, dopo la comunicazione
ufficiale, da parte dell’'Unione, dei nominativi d&ndidati da invitare;

c) in relazione alle offerte, fino all'aggiudicazey

d) in relazione al procedimento di verifica dellamomalia dell'offerta, fino
all'aggiudicazione.

Gli atti sopra indicati non possono essere comtingcéerzi o resi in qualsiasi altro
modo noti fino alla scadenza dei termini ivi prévis

L'inosservanza di quanto previsto nella presentaioge rileva ai fini
dell'applicazione dell'articolo 326 del codice plensulla rivelazione ed utilizzazione
di segreti di ufficio per i pubblici ufficiali o pegli incaricati di pubblici servizi.
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